
1 D 1 M 1 V 1 D 1 M 1 S 1 S 1 M REDACTION ACTES 1 J 1 J

2 L
ANNONCE 

FORMATION SM
2 M 2 S 2 L ENTRETIEN J1 2 J 2 D 2 D 2 M FONDAMENTAUX GRH 2 V REDACTION ACTES 2 V SANTE AU TRAVAIL

3 M 3 J 3 D 3 M 3 V 3 L STAGE 3 L
SENSIBILISATION 

URBANISME
3 J FONDAMENTAUX GRH 3 S 3 S

4 M 4 V 4 L FIN CANDIDATURE SM 4 M ENTRETIEN J2 4 S 4 M STAGE 4 M
GESTION LISTE 

ELECTORALE
4 V

FONDAMENTAUX DES 

MARCHES PUBLICS
4 D 4 D

5 J 5 S 5 M 5 J 5 D 5 M STAGE 5 M BASES MANAGEMENT 5 S 5 L STAGE 5 L STAGE

6 V 6 D 6 M 6 V 6 L INTRO FSGM 6 J
FONDAMENTAUX DES 

MARCHES PUBLICS
6 J BASES MANAGEMENT 6 D 6 M STAGE 6 M STAGE

7 S 7 L 7 J 7 S 7 M
CONNAISSANCE 

ENVIRONNEMENT TERRI
7 V ELABORATION BUDGET 7 V

FONDAMENTAUX DES 

MARCHES PUBLICS
7 L STAGE 7 M STAGE 7 M STAGE

8 D 8 M 8 V 8 D 8 M 8 S 8 S 8 M STAGE 8 J STAGE 8 J STAGE

9 L 9 M 9 S 9 L ENTRETIEN J3 9 J 9 D 9 D 9 M STAGE 9 V STAGE 9 V STAGE

10 M 10 J 10 D 10 M 10 V 10 L STAGE 10 L STAGE 10 J STAGE 10 S 10 S

11 M 11 V 11 L 11 M 11 S 11 M STAGE 11 M STAGE 11 V STAGE 11 D 11 D

12 J 12 S 12 M 12 J 12 D 12 M STAGE 12 M STAGE 12 S 12 L STAGE 12 L STAGE

13 V 13 D 13 M 13 V 13 L
FONCTIONNEMENT ET  

SUIVI DES INSTANCES 
13 J STAGE 13 J STAGE 13 D 13 M STAGE 13 M STAGE

14 S 14 L 14 J 14 S 14 M
FONCTIONNEMENT ET  

SUIVI DES INSTANCES 
14 V STAGE 14 V STAGE 14 L

SENSIBILISATION 

URBANISME
14 M STAGE 14 M STAGE

15 D 15 M 15 V 15 D 15 M STAGE 15 S 15 S 15 M FONDAMENTAUX GRH 15 J STAGE 15 J STAGE

16 L 16 M 16 S 16 L 16 J STAGE 16 D 16 D 16 M FONDAMENTAUX GRH 16 V STAGE 16 V STAGE

17 M 17 J 17 D 17 M
REPONSES 

FORMATION
17 V STAGE 17 L

FONDAMENTAUX DES 

MARCHES PUBLICS
17 L

SENSIBILISATION 

URBANISME
17 J FONDAMENTAUX GRH 17 S 17 S

18 M 18 V 18 L 18 M 18 S 18 M
BASES FINANCES 

PUBLIQUES
18 M FONDAMENTAUX GRH 18 V

OUTILS 

BUREAUTIQUES
18 D 18 D

19 J 19 S 19 M 19 J 19 D 19 M
LES FONDAMENTAUX DE 

L'ETAT CIVIL
19 M FONDAMENTAUX GRH 19 S 19 L

IA ET PRATIQUES 

PROFESSIONNELLES
19 L ARCHIVES

20 V 20 D 20 M 20 V 20 L STAGE 20 J
ORGANISATION, GESTION 

D'UN CIMETIERE
20 J FONDAMENTAUX GRH 20 D 20 M SANTE AU TRAVAIL 20 M

ROLES ET 

RESPONSABILITES 

SGM

21 S 21 L 21 J 21 S 21 M STAGE 21 V
ACCUEIL ET ORIENTATION 

PUBLIC
21 V

OUTILS 

BUREAUTIQUES
21 L STAGE 21 M SANTE AU TRAVAIL 21 M CV/LM

22 D 22 M 22 V 22 D 22 M STAGE 22 S 22 S 22 M STAGE 22 J
COMMUNICATION ET 

RELATION PRO
22 J STAGE

23 L 23 M 23 S 23 L 23 J STAGE 23 D 23 D 23 M STAGE 23 V ARCHIVES 23 V STAGE

24 M 24 J 24 D 24 M 24 V STAGE 24 L STAGE 24 L STAGE 24 J STAGE 24 S 24 S

25 M 25 V 25 L 25 M 25 S 25 M STAGE 25 M STAGE 25 V STAGE 25 D 25 D

26 J 26 S 26 M 26 J 26 D 26 M STAGE 26 M STAGE 26 S 26 L STAGE 26 L STAGE

27 V 27 D 27 M 27 V 27 L ELABORATION BUDGET 27 J STAGE 27 J STAGE 27 D 27 M STAGE 27 M STAGE

28 S 28 L 28 J 28 S 28 M ELABORATION BUDGET 28 V STAGE 28 V STAGE 28 L FONDAMENTAUX GRH 28 M STAGE 28 M STAGE

29 D 29 M 29 V 29 D 29 M
BASES FINANCES 

PUBLIQUES
29 S 29 M FONDAMENTAUX GRH 29 J FONDAMENTAUX GRH 29 J STAGE

30 L 30 M 30 S 30 L 30 J
LES POUVOIRS DE 

POLICE DU MAIRE
30 D 30 M FONDAMENTAUX GRH 30 V FONDAMENTAUX GRH 30 V STAGE

31 J 31 M 31 V
LES FONDAMENTAUX DE 

L'ETAT CIVIL
31 L FONDAMENTAUX GRH 31 S 31 S

Nombre de jours formation théorique 9 7 11 12 8 4 51

2024

AvrilFévrier Mars MaiSeptembre JanvierOctobre

FORMATION Secrétaire Général de Mairie 2025

r é t r o p l a n n i n g

Novembre Décembre

2025
Juin


